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1. POLITIKANIN AMACI

Bu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
(KVKK) ve bu kanuna dayanilarak cikarilan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yoénetmelik (“Yonetmelik”) geregi kisisel verilerin saklanmasi, anonimlestiriimesi ve
silinmesi konularinda, basta kisisel verilerin iglendikleri amag igin gerekli olan azami surelerin tespiti ile
verilerin anonimlegtiriimesi, silinmesi ve yok edilmesi sureclerini dizenlemek olmak Uzere, 6ngorulen
yukUmluliklerin yerine getiriimesi ve bu konularda veri sahiplerinin bilgilendiriimesi amaciyla veri sorumlusu

sifatiyla Gemi insa Sanayicileri Birligi Dernegi (GISBIR) tarafindan hazirlanmistir.

1. TANIMLAR

Acik Riza: Belirli bir konuya iligkin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgur iradeyle agiklanan rizayi,

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi, hi¢bir surette kimligi belirli veya

belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesini,

Dernek: Tirkiye Gemi inga Sanayicileri Birligi Dernegi (GISBIR)

Fiziksel Yok Etme: Optik medya ve manyetik medyanin eritiimesi, yakilmasi veya toz haline getiriimesi gibi

fiziksel olarak yok edilmesi iglemidir.

imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesini,

ilgili Kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya
da birim hari¢ olmak Gzere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri sorumlusundan aldig! yetki
ve talimat dogrultusunda kigisel verileri isleyen kisileri,

Kanun: 6698 Sayil Kigisel Verilerin Korunmasi Kanunu’nu,

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak

kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her ttrli ortami,




TURKIYE GEMi iINSA SANAYICILERI BiRLIiGi

KiSISEL VERILERI SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI

DOKUMAN NO GIiSBIR GN DD 02 REViZYON NEDENi
REViZYON NO 00

REVIiZYON TARiHi 15.08.2019

YAYIN TARiHi 15.08.2019

Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kigiye iligkin her tarlu bilgiyi,

Kisisel Veri isleme Envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagh olarak gergeklestirmekte olduklari
kisisel verileri igsleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglari, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve
veri konusu Kisi grubuyla iligkilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin iglendikleri amaclar igin gerekli
olan azami sureyi, yabanci Ulkelere aktarimi ongorulen kisisel verileri ve veri guvenligine iliskin alinan

tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklari envanteri,

Kisisel Verilerin Silinmesi: Kisisel verilerin ilgili kullanicilar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar

kullanilamaz hale getirilmesi iglemini,

Kisisel Verilerin Yok Edilmesi: Kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri

getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getiriimesi islemini,

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin irki, etnik kdkeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya
diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti

ve guvenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verilerini,
Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda Kkisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla resen

gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemini,

Uzerine Yazma: Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya Uizerine en az yedi kez 0 ve 1’lerden

olusan rastgele veriler yazarak eski verinin kurtarilmasinin éniane gegilmesi iglemidir.

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemini,

Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazete’de yayimlanan Kigisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Ydnetmeligi ifade eder.
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2. KAYIT ORTAMLARI

Bu politikanin uygulanmasinda kayit ortamlar kigisel verilerin bulundugu her turli ortam anlamina
gelmektedir. Dernek, isledigi kisisel verileri basta Kisisel Verileri Koruma Kanunu olmak Uzere ilgili
mevzuata uygun olarak ve veri guvenligine iliskin en glncel tedbirleri almak suretiyle asagidaki kayit

ortamlarinda saklamaktadir.

Bu baglamda Dernekteki kayit ortamlari,
- GISBIR Data Center
- Birim Dolaplari

- Arsiv Dolaplari

3. KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI VE iIMHASINI GEREKTIREN HUKUKI, TEKNIK VE DIGER
SEBEPLER

a) Veri sahiplerine ait kisisel veriler, Dernek tarafindan asagida belirtilen amaclarla islenebilir:

1) Calisan bilgileri

- Yaptiginiz is basvurusu nedeniyle ise uygunlugunuzun tespitini saglayacak gerekili
degerlendirmelerin yapilmasi, basvurunuzun sonuglandirilabilmesi ve gerektiginde sizinle iletisime
gecilmesi,

- |s sdzlesmesinin kurulmasi ve ifasi,

- g sézlesmesinden ve mevzuattan kaynaklanan haklarin korunmasi,

- Is Kanunu, Is Saghigi ve Giivenligi Kanunu ve Sosyal Giivenlik Kanunu basta olmak lzere ilgili
mevzuat hikimleri ¢cercevesinde gerekli igslemlerin yapilmasi

- insan kaynaklari politikasi gergevesinde performans diizeyinin ve ¢alisan memnuniyetinin
artiriimasi,

- Dernegin insan kaynaklari politikalari kapsaminda acgik pozisyonlara uygun personel temin edilmesi,

- Toplantilarimiza katim durumunun tespiti,

- Calisanlarimizin talep ve sikayetlerinin takibi,

- Yeitkili kuruluglara mevzuattan kaynakl bilgi verilmesi,

- Finans ve/veya muhasebe iglerinin takibi,

- Vize iglemlerinin yarutilmesi,
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Hukuki iglerin takibi ve haklarin korunmasi ve

is guivenliginin, genel giivenligin ve bina giivenliginin saglanmasi amaciyla islenebilecektir.

2) Bursiyer bilgileri,

Burs s6zlesmesinin kurulmasi
Burs ddemelerinin yapiimasi
iletisimin saglanmasi

Bursun devamina iliskin degerlendirme yapilmasi amaciyla islenebilecektir.

3) Tedarikgi bilgileri

GISBIR ile yapilacak satis sdzlesmesinin kurulmasi ve ifasi
Tedarik edilecek mal ile ilgili gerekli iletisimlerin saglanmasi
Yetkili kuruluglara mevzuattan kaynakli bilgi verilmesi
Finans ve/veya muhasebe iglerinin takibi

Hukuki islerin takibi ve haklarin korunmasi

Dernegin mevzuattan kaynaklanan yukamlaliklerinin yerine getiriimesi amaciyla iglenebilecektir.

4) Uyelere iligkin bilgiler

GISBIR uyelik igslemlerinin yapilmasi sirasinda Uyelik sézlesmesinin kurulmasi

iletisimin saglanmasi

Uyelerimizle yapacagimiz toplanti, etkinlik, diigiin ve cenaze vs. gibi organizasyonlarin bildirimesi
Toplantilarimizda katilim durumunun tespiti

Uyelerin talep veya sikayetlerinin takibi

Yetkili kuruluslara mevzuattan kaynakli bilgi verilmesi

Finans ve/veya muhasebe iglerinin takibi

Hukuki iglerin takibi ve haklarin korunmasi

Derneg@in mevzuattan kaynaklanan yukumlaliklerinin yerine getiriimesi,

Genel guvenligin ve bina glvenliginin saglanmasi amaciyla islenebilecektir.
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b) Yoénetmelik uyarinca, asagida sayilan hallerde veri sahiplerine ait kisisel veriler, Dernek

tarafindan re ’sen yahut talep lizerine silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir:

a. Kisisel verilerin igslenmesine veya saklanmasina esas tegkil eden ilgili mevzuat hikUmlerinin
degistiriimesi veya ilgasi,

b. Kisisel verilerin islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,

c. Kanun’un 5. ve 6. maddelerindeki kisisel verilerin islenmesini gerektiren sartlarin ortadan

kalkmasi.

d. Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin rizasini geri
almasi,

e. llgili kisinin, kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirimesine iliskin yaptigi
basvurunun veri sorumlusu tarafindan kabul edilmesi,

f. Veri sorumlusunun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabin yetersiz bulunmasi veya
Kanun’da 6ngorilen sire igcinde cevap vermemesi hallerinde; Kurul’a sikayette bulunulmasi ve bu talebin
Kurul tarafindan uygun bulunmasi,

g. Kigisel verilerin saklanmasini gerektiren azami surenin gegmis olmasina ragmen, kisisel verileri daha

uzun siure saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi.

4. KISISEL VERILERIN GUVENLI BIR SEKILDE SAKLAMA VE HUKUKA UYGUN IiSLEME IiCiN
ALINAN TEKNIK VE iDARI TEDBIRLER
a) Teknik Tedbirler:

e Teknik konularda bilgili personel istihdam edilmektedir.

o Erisim yetkileri sinirlandiriimakta, yetkiler dizenli olarak goézden gegcirilmektedir.

o Fiziki dosyalara yetkisiz kisilerin erisimine engel olunmaktadir.

e Virus koruma sistemleri ve glvenlik duvarlarini igeren yazilimlar ve donanimlar kullaniimaktadir.

o Kisisel verilerin guvenli bir bicimde saklanmasini saglamak icin hukuka uygun bir bigcimde
yedekleme programlari kullaniimaktadir.

o Kisisel verilerin bulundugu veri depolama alanlarina erisimler loglanarak uygunsuz erisimler veya

erisim denemeleri ilgililere anlik olarak iletiimektedir.
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b) idari Tedbirler

Calisanlar, kisisel verilerin korunmasi hukuku ve kisisel verilerin hukuka uygun olarak islenmesi ve
saklanmasi konusunda bilgilendiriimekte ve egditiimektedir.

Kisisel Veri Envanterinde kisisel verileri isleyecek, saklayacak, erisebilecek personeller
belirlenmigtir.

Calisanlar, o6grendikleri kisisel verileri KVK Kanunu hikimlerine aykiri olarak baskasina
aclklayamayacagl ve isleme amaci disinda kullanamayacagi ve bu yukimluligin goérevden
ayrilmalarindan sonra da devam edecedi konusunda bilgilendiriimekte; Dernek ile calisanlar
arasindaki sézlesmelere, Dernek’in talimatlari ve kanunla getirilen istisnalar disinda, kigisel verileri
islememe, ifsa etmeme ve kullanmama yUkimlGligu getiren kayitlar konulmakta ve bu konuda

calisanlarin farkindaligi yaratiimaktadir.

KiSISEL VERILERIN HUKUKA UYGUN OLARAK iIMHA EDILMESI iGIN ALINAN TEKNIK VE
iDARI TEDBIRLER

a)Kisisel Verilerin Hukuka Uygun Olarak imha Edilmesi igin Alinan Teknik Tedbirler:

Siber guvenlik alt yapisini saglamak i¢in gerekli yazilimlari alinmig, guvenlik duvari ve ag gecidi gibi
tedbirler olusturulmustur.

Yazilim guncellemeleri duzenli yapilarak guvenlik tedbirlerinin dizgin bir sekilde galismasi temin
edilmektedir.

Gerek fiziki ortamda gerekse elektronik ortamda saklanan kigisel verilere erisim sinirlandiriimakta,
erisim yetkisine sahip kisiler 6nceden belirlenmektedir.

Koétu amagh yazilimlardan korunmak igin ayrica, bilgi sistem agini duzenli olarak tarayan ve
tehlikeleri tespit eden antivirls, antispam gibi Urtnlerin kullaniimakta, ayrica bunlar gincel tutularak
gereken dosyalarin dlizenli olarak taranmaktadir.

Gulvenlik sorunlari hizli bir sekilde tespit edilip derhal ilgilisine raporlanmaktadir.

Fiziksel kayit ortamlari yangin, sel, su basmasi gibi digsal risklere karsi korunmakta ve bu ortamlara
erisim kontrol edilmektedir.

Elektronik ortamda bulunan kigisel veriler, kaydolma veya zarar gorme ihtimalleri goz onunde

bulundurularak duzenli olarak yedeklenmektedir.
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b)Kisisel Verilerin Hukuka Uygun Olarak imha Edilmesi igin Alinan idari Tedbirler
e Caliganlar, kisisel verilerin korunmasi hukuku ve kigisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi
konusunda bilgilendiriimekte ve egditiimektedir.
e Dernek bunyesinde gercgeklestirilen kisisel veri saklama ve imha faaliyetleri denetlenmektedir.
¢ Alinan teknik énlemler ilgilisine raporlanmaktadir.

e Teknik konularda bilgili personel istihdam edilmektedir.
6. KiSISEL VERILERIN HUKUKA UYGUN OLARAK IMHA EDILMESI iCIN KULLANILAN
YONTEMLER

Kigisel veriler kayit ortamlarina uygun yontemlerle silinmeleri gerekir.

a.Kisisel Verilerin Silinmesi Yontemleri

i. Bulut Sistemlerinde Bulunan Kigisel Veriler: Bulut sisteminde veriler silme komutu verilerek

silinmektedir.

ii. Kagit Ortaminda Bulunan Kisisel Veriler : Kagit imha makinasi kullanilarak geri dondirtlemeyecek

ve teknolojik ¢dzimlerle okunmayacak sekilde imha edilmektedir.

iii. Merkezi Sunucuda Yer Alan Ofis Dosyalari : isletim sistemindeki silme komutu ile silinmektedir.

iv. Taginabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler : Uygun yazilimlarla silinmektedir.

b. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi Yontemleri

i. Yerel Sistemlerde Bulunan Kigisel Veriler : Kagit imha makinasi ile imha edilmektedir.

ii. Cevresel Sistemlerde Bulunan Kigisel Veriler:

1. Ag cihazlari (switch, router vb.): fiziksel yok etme yoluyla yok edilir.

2. Flash tabanh ortamlar : fiziksel yok etme veya Uzerine yazma ydntemlerinden uygun olani kullanilarak
yok edilir.

3. Sim Kart ve sabit hafiza kartlari: fiziksel yok etme ydntemi kullanilarak yok edilir.

4. Optik diskler: fiziksel ydontemlerle yok edilir.

5. Veri kayit ortami sabit olan yazici, fiziksel yok etme yontemi kullanilarak yok edilir.

iii. Kagit Ortamlarinda Bulunan Kigisel Veriler. Kagit imha makinalari kullanilarak yok edilir.
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1. SAKLAMA VE IMHA SUREGLERINDE YER ALAN GOREVLILER

SUREG SORUMLUSU

GOREV

SORUMLULUK

BTN Giuvenlik Ltd
(Veri isleyen)

Guvenlik
- Kisisel Veri Saklama
ve imha Politikasi

Uygulama Sorumlusu

Gen.Sek.Yrd.- Mali/ idari

insan Kaynaklari -
Kisisel Veri Saklama ve
imha Politikasi

Uygulama Sorumlusu

Gen.Sek.Yrd.- Mali/ idari

Muhasebe
- Kigisel Veri Saklama
ve imha Politikasi

Uygulama Sorumlusu

idari Ofis Yoneticisi

Sekretarya
- Kigisel Veri Saklama
ve imha Politikasi

Uygulama Sorumlusu

Basin Tanitim Halkla

iliskiler

Basin ve Halkla iligkiler
— Kisisel Veri Saklama
ve imha Politikasi

Uygulama Sorumlusu

idari isler Sefi / Kalite

Yonetim Temsilcisi

idari iler - Kisisel Veri
Saklama ve imha
politikasi Uygulama

Sorumlusu

Gorevli oldugu bolimin isledigi verilerin, isbu
veri aklama ve imha politikasindaki saklama
siresine uygunlugunun saglanmasi ve periyodik
imha dénemlerinde kisisel veri imha slrecinin

yénetimi.
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2. SAKLAMA VE iMHA SURELERI TABLOSU

VERI KATEGORISI

SAKLAMA SURESI

IMHA SURESI

Bir s6zlesmenin kurulmasi
veya ifasl icin islenmesi
gerekli olan veya bu
kapsamda islenen diger

veriler

Tark Borglar Kanunu
geregince Sézlesmenin
sona erdigi tarihten itibaren
10 yil

Saklama suresinin bitimini takip eden ilk

periyodik imha slrecinde

Calisanlarin saglik verileri

is Saghg! ve Guvenligi
mevzuati geregince isten
ayrilma tarihinden itibaren
15 yil

Saklama suresinin bitimini takip eden ilk

periyodik imha slrecinde

Bina guvenliginin
saglanmasi icin ziyaretgi

kimlik ve ara¢ plaka bilgileri

2 yil (makul sure)

Saklama suresinin bitimini takip eden ilk

periyodik imha slrecinde

Bina guvenliginin
saglanmasi icin ziyaretgi

giris ¢cikis kamera kayitlari

1 ay (makul sure)

Saklama suresinin bitimini takip eden ilk

periyodik imha slrecinde

Bilet-konaklama ve
pasaport bilgileri

5 yil (makul sure)

Saklama suresinin bitimini takip eden ilk

periyodik imha slrecinde

ilgili kisisel verinin bir ceza
sorusturmasina konu
olmasi veya ceza
sorusturmasi ile ilgili olmasi

halinde

Turk Ceza Kanunu’nun 66.
Maddesinde yer alan dava
zamanasimi suresi

boyunca

Saklama suresinin bitimini takip eden ilk

periyodik imha slrecinde

Toplanti katihm bilgileri

2 yil (makul sure)

Saklama suresinin bitimini takip eden ilk
periyodik imha slrecinde veya

ilgilinin talebinden itibaren 30 giin iginde

11
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3. PERiIYODIK IMHA SURELERI

Yasal saklama ve imha surelerini dolduran fiziksel ve dijital veriler, periyodik olarak imha edilir. Dernek
kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme yikumliligunin ortaya ciktigi tarihi takip eden ilk
periyodik imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir.
Periyodik imha, tim kisisel veriler icin 6 aylik zaman araliklarinda gerceklestirilir.

Silme, yok etme ve anonim hale getirmeye iliskin islem kayitlari 3 yil sire ile saklanir.
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